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1. Akses Masuk Aplikasi Software Learning Management 

System 

Untuk memulai akses terhadap Aplikasi Software Learning Management System dapat dilakukan cara 

sebagai berikut: 

- Bukalah portal Smartcampus AKMIL melalui web browser (IE/Mozila FireFox/Chrome/lainnya) 

 

- Pilih aplikasi Software Learning Management System kemudian akan tampil halaman login 

untuk memulai melakukan akses terhadap aplikasi 

1.1. Halaman Utama 

Setelah memasukkan url melalui web browser, pengguna akan ditampilan halaman utama dari 

aplikasi Software Learning Management System. Tampilannya adalah sebagai berikut: 
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Untuk dapat mengakses halaman berikutnya pengguna dapat menggunakan tombol Log In yang 

berada di kanan atas halaman. 

1.2. Login 

Setelah menekan tombol Log In, pengguna akan ditampilan halaman login dengan tampilan 

sebagai berikut: 

 

Untuk dapat masuk ke halaman berikutnya pengguna diminta untuk memasukkan data seperti: 

• Username 

• Password 

• Klik tombol Log In 
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2. Cara Penggunaan Aplikasi Software Learning Management 

System 

2.1. Student & Teacher Interaction Module 

Modul ini dapat digunakan oleh siswa ataupun dosen dimana fungsi module ini adalah untuk 

dapat membuat course dan menunjuk dosen untuk mengajarkan course yang telah dibuat,  

melakukan diskusi secara langsung melalui platform daring, serta dapat berkomunikasi secara 

real-time antar pengguna. Berikut penjelasannya: 

2.1.1. Dosen 

A. Membuat Course 

Langkah pertama untuk dapat melakukan komunikasi adalah membuat course dan menentukan 

participant yang ada di dalam course tersebut. untuk membuat course baru dapat dilakukan 

dengan memilih menu Site Administrations → Course → Add a new course 

 

Dosen diminta untuk memasukkan data yang terdiri dari: 

 

• Masukkan nama lengkap course 

• Masukkan nama pendek course 
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• Pilih kategori course 

• Pilih course visibility 

• Pilih course start date dan end date 

• Masukkan course ID number 

• Klik tombol   

B. Menambahkan Partisipan 

Setelah berhasil menambahkan course, selanjutnya dosen dapat menunjuk siapa saja yang akan 

mengikuti course tersebut (Enrol Users) dengan memilih menu My Course → Pilih Course yang 

sudah dibuat → Paticipants 

 

 

Tampilannya adalah sebagai berikut: 
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Untuk menunjuk siapa saja yang mengikuti course ini, Dosen dapat memilih tombol  

dan akan tampil form seperti berikut: 

 

Dosen dapat memasukkan nama pengguna pada kolom Select Users dan pilih role untuk user 

tersebut pada kolom Assign Role (Terdapat pilihan seperti manager, teacher, non-editing 

teacher, dan student), jika sudah klik tombol Enrol users. 
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C. Membuat Aktivitas 

Sebelum dapat melakukan diskusi secara langsung, Dosen dapat membuatkan aktivitas diskusi 

pada course yang akan digunakan. Untuk menambahkan aktivitas pada course, pilih tombol Add 

an activity or resource / Tambahkan aktivitas atau sumber. Kemudian akan tampil halaman 

sebagai berikut: 

 

Pilih aktivitas yang ingin dibuat kemudian akan tampil form yang harus diisi sesuai dengan aktivitas 

yang dipilih. Berikut akan dicontohkan dalam pembuatan aktivitas: 

 

• Masukkan nama forum 



 

Software Learning Management System - 9 
 

• Masukkan deskripsi 

• Pilih type forum 

 

• Masukkan waktu akan dimulai  

• Masukkan waktu berakhir nya forum 

Tekan tombol  untuk menyimpan forum. 

Setelah Dosen membuatkan tempat untuk diskusi, partisipan dapat langsung melakukan diskusi. 

2.1.2. Siswa 

Untuk menanggapi forum yang telah di buat oleh dosen, siswa dapat memilih aktivitas Discussion 

pada course dan dapat menekan tombol  yang ada pada halaman forum yang 

sudah dibuat. 

 

• Masukkan Subjek 

• Masukkan Pesan atau tanggapan tentang topik diskusi yang dibuat oleh dosen  

Untuk menambahkan dokumen tambahan pada forum diskusi siswa dapat menekan tombol 
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Tekan tombol  untuk menambahkan topik kedalam forum. 

 

Selanjutnya dosen dan siswa dapat saling menanggapi pada forum tersebut. 

 

2.2. E-Test Module 

Modul ini dirancang untuk menyusun pertanyaan dalam berbagai format, termasuk pilihan ganda, 

benar-salah, dan jawaban singkat. Selain itu, modul ini memiliki kemampuan untuk mengacak 

urutan pertanyaan, sehingga setiap kali digunakan, pertanyaan akan muncul dalam urutan yang 

berbeda juga memiliki kemampuan untuk melaksanakan test secara remote dan berjenjang. 
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2.2.1. Dosen 

a. Membuat Quiz 

Dosen juga dapat membuat membuat quiz, dosen dapat memilih aktivitas Quiz 

 dan masukkan data seperti: 

1. General 

• Nama 

• Deskripsi 

 

2. Timing 

• Tanggal quiz dimulai 

• Tanggal quiz berakhir 

• Waktu pengerjaan. Jika ingin mengatur waktu pengerjaan (time limit) pilih enable. 

 

3. Grade 

• Mengatur kategori grade (nilai) 

• Mengatur nilai untuk lulus 

• Quiz dapat dikerjakan berapa kali 

• Metode penilaian 
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4. Layout 

• New page, digunakan untuk mengatur pertanyaan disetiap halamannya. Apakah satu 

halaman satu pertanyaan, satu halaman terdapat 2 pertanyaan, dan sebagainya. 

 

• Question Behaviour 

Jika quiz tersebut soalnya ingin diacak pilih Yes pada Shuffle within questions untuk 

melakukan pengaturan tersebut. 

 

5. Review Options 

• Aturan ini digunakan untuk mengatur review dari quiz. Apakah review quiz akan 

ditampilkan ketika mengerjakan, segera setelah mengerjakan, setelah kuiz ditutup, atau 

ketika quiz masih dibuka. 
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Jika hal-hal tersebut sudah diisi, klik tombol Save and return to course untuk menyimpan dan 

kembali ke kursus atau klik tombol Save and display untuk menyimpan dan tampil atau Cancel 

untuk membatalkan proses. 

Untuk menambahkan soal dapat dilakukan dengan langkah-langkah seperti berikut: 

1. Tekan judul quiz dan akan tampil halaman seperti berikut: 

 

2. Klik tombol  
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3. Klik tombol Add dan akan tampil pilihan seperti berikut: 

 

Pilih a new question (ditambahkan secara manual oleh dosen sendiri) maka akan tampil 

tipe pertanyaan seperti berikut: 

  

Pilih tipe pertanyaan dan selanjutnya akan menampilkan halaman tambah pertanyaan. 

Isikan data dengan sesuai dan jika telah selesai mengisikan pertanyaan, klik tombol Save 

changes and continue editing untuk menyimpan dan kembali melakukan edit atau klik 

tombol Save changes untuk menyimpan perubahan atau Cancel untuk membatalkan 

proses. 

Dosen juga dapat menambahkan pertanyaan dari question bank, caranya adalah pada 

langkah C awal pilih from question bank dan akan menampilkan tampilan seperti berikut: 
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Untuk pilihan kategori akan secara default terpilih pada course yang sedang digunakan. 

Dosen dapat scroll kebawah untuk memilih pertanyaan quiz, berikut tampilannya: 

 

Beri centang pada soal yang ingin dimasukkan dan pilih tombol  

untuk menyimpan. 

b. Membuat Question Bank 

Untuk membuat question bank, dosen dapat masuk ke dalam course (kursus) pilih More dan pilih 

Question Bank, tampilannya seperti berikut: 
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Pilih tombol  dan akan tampil jenis pertanyaan yang ingin dibuat. 
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Pilih tipe pertanyaan dan selanjutnya akan menampilkan halaman tambah pertanyaan. Isikan data 

dengan sesuai dan jika telah selesai mengisikan pertanyaan, klik tombol Save changes and 

continue editing untuk menyimpan dan kembali melakukan edit atau klik tombol Save changes 

untuk menyimpan perubahan atau Cancel untuk membatalkan proses. 

 

Dosen dapat membuat pertanyaan lagi dengan menekan tombol  dan ulangi 

langkah pembuatan soal. 

2.2.2. Siswa 

Siswa dapat melakukan quiz dengan cara masuk ke halaman course dan pilih activity yang telah 

dibuat oleh dosen. Berikut penjelasannya: 

1. Tekan judul Quiz dan halaman akan menampilkan seperti berikut : 
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2. Klik Attempt Quiz 

3. Kerjakan Quiz dengan benar 

 

• Jika ingin melanjutkan ke soal berikutnya dapat menekan tombol Next page atau 

dapat memilih nomor pada Quiz navigation yang berada di sebelah kanan 

halaman. 

• Jika dirasa soal sulit untuk dikerjakan dan ingin beralih ke soal berikutnya, Serdik 

dapat memberikan tanda pada soal tersebut dengan memilih tombol flag question 

yang terdapat di atas soal 

4. Jika siswa akan mengakhiri Quiz pilih tombol dan akan menampilkan halaman 

seperti berikut : 
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• Tombol  digunakan untuk kembali ke dalam quiz 

• Tombol  digunakan untuk menyimpan jadwaban quiz 

5. Tekan tombol  dan akan menampilkan alert konfirmasi seperti berikut:  

 

6. Langkah terakhir system akan menampilkan halaman ulasan (Review) sekaligus dengan nilai 

atau hasil yang di dapatkan oleh siswa sebagai berikut: 

 

7. Pilih tombol  yang terdapat di bawah halaman setelah review soal Quiz 

untuk mengakhiri sesi. 
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2.3. Lecture Administration Module 

2.3.1. Admin 

Admin dapat melakukan data entry mata kuliah, pokok bahasan, juga sub bab. Berikut langkah-

langkah penjelasannya: 

A. Membuat Kategori 

Admin dapat menambahkan kategori dengan memilih menu Site Administration → Courses → 

Add a category 

 

kemudian akan tampil seperti berikut: 

 

• Pilih Kategori Utama 

• Masukkan Kategori 

• Masukkan Nomor ID Kategori (optional) 

• Masukkan Deskripsi (optional) 

Klik tombol create category 

1 

2 

1 

3 
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B. Membuat Course atau Mata Kuliah 

Setelah membuat kategori admin dapat membuat course atau mata kuliah untuk membuat course 

baru dapat dilakukan dengan memilih menu Site Administrations → Course → Add a new course 

 

Admin diminta untuk memasukkan data yang terdiri dari: 

 

• Masukkan nama lengkap course 

• Masukkan nama pendek course 

• Pilih kategori course 

• Pilih course visibility 

• Pilih course start date dan end date 

• Masukkan course ID number 

• Klik tombol   

C. Menambahkan Partisipan 

Setelah berhasil menambahkan course, selanjutnya admin dapat menunjuk siapa saja yang akan 

mengikuti course tersebut (Enrol Users) seperti siswa dan dosen dengan memilih menu My Course 

→ Pilih Course yang sudah dibuat → Paticipants 
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Tampilannya adalah sebagai berikut: 
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Untuk menunjuk siapa saja yang mengikuti course ini, admin dapat memilih tombol  

dan akan tampil form seperti berikut: 

 

admin dapat memasukkan nama pengguna pada kolom Select Users dan pilih role untuk users 

tersebut pada kolom Assign Role (Terdapat pilihan seperti manager, teacher, non-editing 

teacher, dan student), jika sudah klik tombol Enrol users. 

 

D. Membuat Aktivitas 

1. Membuat Kantung Tugas 

Setelah berhasil membuat course (kursus) admin dapat membuat assignment (kantung tugas) 

dengan masuk ke dalam course (kursus) tersebut (pilih course content) dan aktifkan edit mode 

yang berada di pojok kanan atas.  
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Maka tampilan akan berubah.  

 

Pilih Add an activity or resource dan pilih Assignment  maka akan tampil form 

pengisian dengan data yang harus diisi seperti: 

1. General 

• Masukkan nama tugas 

• Masukkan deskripsi 

• Masukkan instruksi aktivitas 

• Dokumen Pendukung (File) 
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2. Availability 

• Pengiriman tugas dimulai dari tanggal 

• Tenggat waktu tugas 

• Tanggal batas akhir pengumpulan tugas (dapat diaktifkan, dapat tidak) 

• Pengingat untuk memberikan nilai 

 

3. Submission Type 

• Pilih jenis pengumpulan (online teks atau mengumpulkan file) 

• Jika memilih online teks, jika ingin mengatur batas kata (word limit) pilih enable. Jika tidak 

bisa diabaikan. 

• Jika memilih mengumpulkan file, atur maksimum file yang di upload, size maksimal file, 
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dan format file yang dikumpulkan. 

 

Pilih tombol  untuk menyimpan dan kembali ke halaman course dan pilih 

tombol  untuk membatalkan proses. 

2. Membuat Quiz 

Admin juga dapat membuat membuat quiz, dapat dilakukan dengan Pilih Add an activity or 

resource lalu pilih Quiz  dan masukkan data seperti: 

1. General 

• Nama 

• Deskripsi 

 

2. Timing 

• Tanggal quiz dimulai 

• Tanggal quiz berakhir 

• Waktu pengerjaan. Jika ingin mengatur waktu pengerjaan (time limit) pilih enable. 
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3. Grade 

• Mengatur kategori grade (nilai) 

• Mengatur nilai untuk lulus 

• Quiz dapat dikerjakan berapa kali 

• Metode penilaian 

 

4. Layout 

• New page, digunakan untuk mengatur pertanyaan disetiap halamannya. Apakah satu 

halaman satu pertanyaan, satu halaman terdapat 2 pertanyaan, dan sebagainya. 

 

5. Question Behaviour 

• Jika quiz tersebut soalnya ingin diacak pilih Yes pada Shuffle within questions untuk 

melakukan pengaturan tersebut. 
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6. Review Options 

• Aturan ini digunakan untuk mengatur review dari quiz. Apakah review quiz akan 

ditampilkan ketika mengerjakan, segera setelah mengerjakan, setelah kuiz ditutup, atau 

ketika quiz masih dibuka. 

 

Jika hal-hal tersebut sudah diisi, klik tombol Save and return to course untuk menyimpan dan 

kembali ke kursus atau klik tombol Save and display untuk menyimpan dan tampil atau Cancel 

untuk membatalkan proses. 

 

Untuk menambahkan soal dapat dilakukan dengan langkah-langkah seperti berikut: 

1. Tekan judul quiz dan akan tampil halaman seperti berikut: 
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2. Klik tombol  

3. Klik tombol Add dan akan tampil pilihan seperti berikut: 

 

Pilih a new question (ditambahkan secara manual oleh dosen sendiri) maka akan tampil 

tipe pertanyaan seperti berikut: 
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Pilih tipe pertanyaan dan selanjutnya akan menampilkan halaman tambah pertanyaan. 

Isikan data dengan sesuai dan jika telah selesai mengisikan pertanyaan, klik tombol Save 

changes and continue editing untuk menyimpan dan kembali melakukan edit atau klik 

tombol Save changes untuk menyimpan perubahan atau Cancel untuk membatalkan 

proses. 

Dosen juga dapat menambahkan pertanyaan dari question bank, caranya adalah pada 

langkah C awal pilih from question bank dan akan menampilkan tampilan seperti berikut: 

 

Untuk pilihan kategori akan secara default terpilih pada course yang sedang digunakan. 

Dosen dapat scroll kebawah untuk memilih pertanyaan quiz, berikut tampilannya: 

 

Beri centang pada soal yang ingin dimasukkan dan pilih tombol  

untuk menyimpan. 

3. Membuat Question Bank 

Untuk membuat question bank, admin dapat masuk ke dalam course (kursus) pilih More dan pilih 

Question Bank, tampilannya seperti berikut: 
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Pilih tombol  dan akan tampil jenis pertanyaan yang ingin dibuat. 

 

Pilih tipe pertanyaan dan selanjutnya akan menampilkan halaman tambah pertanyaan. Isikan data 

dengan sesuai dan jika telah selesai mengisikan pertanyaan, klik tombol Save changes and 

continue editing untuk menyimpan dan kembali melakukan edit atau klik tombol Save changes 
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untuk menyimpan perubahan atau Cancel untuk membatalkan proses. 

 

Admin dapat membuat pertanyaan lagi dengan menekan tombol  dan 

ulangi langkah pembuatan soal. 

E. Menambahkan user 

Admin dapat menambahkan pengguna baru untuk dapat mengakses aplikasi Software Learning 

Management System hal ini dapat dilakukan dengan memilih menu Site Administration → Users 

→ Add a new user  

 

setelah itu akan tampil halaman tambah pengguna baru. Admin diminta untuk memasukkan data 

yang terdiri dari: 

1. General / Umum 

1 

2 

3 
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• Masukkan username 

• Pilih metode autentikasi 

• Masukkan kata sandi baru (Aktifkan Force password change jika nantinya pengguna 

diminta untuk mengubah kata sandi pada log masuk berikutnya) 

• Masukkan first name 

• Masukkan last name 

• Masukkan email address 

 

• Pilih email visibility 

• Pilih MoodleNet Profile ID 

• Masukkan kota 

• Pilih negara 

• Pilih zona waktu 

• Pilih bahasa yang ingin digunakan 

• Masukkan deskripsi 

 

2. User Picture / Foto Pengguna 
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• Pilih tombol kemudian pilih foto yang ingin di upload 

 

3. Additional Names / Nama Tambahan 

● Masukkan First Name – phonetic 

● Masukkan surname – phonetic 

● Masukkan nama tengah 

● Masukkan nama alternatif 

 

4. Interest / Minat 

● Masukan daftar kesukaan / minat 

 

5. Optional / Opsional 

● Masukkan ID number ● Masukkan nomor telepon 
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● Masukkan institusi 

● Masukkan department 

● Masukkan nomor handphone 

● Masukkan alamat 

 

Klik tombol  untuk menambah pengguna baru. 
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2.4. Anti Plagiarism Chekking 

Modul ini dirancang untuk pengecekkan plagiarism terhadapa lampiran tugas tugas yang 

dikerjakan oleh siswa.  

2.4.1. Dosen 

Dosen dapat melakukan pengecekan plagiarism terhadap tugas-tugas siswa dengan menggunakan 

fitur plagiarism yang tersedia. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

1. Masuk ke halaman course  

 

2. Tekan tombol  untuk melihat hasil jawaban yang telah di kirimkan oleh siswa 

 

Pada gambar diatas, tugas yang telah di kirimkan oleh siswa sedang dalam proses pengecekan. 

Setelah di proses, tampilannya sebagai berikut: 
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Dosen dapat melihat detai dari pengecekkan anti plagiarism dengan menekan tombol yang 

ada di bawah persentase hasil cek plagiarism, maka tampilannya sebagai berikut :  
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3. Akses Keluar Aplikasi Software Learning Management 

System 

3.1. Log Out 

Jika sudah selesai menggunakan aplikasi pengguna dapat keluar dari aplikasi dengan 

menggunakan fitur log out, caranya adalah sebagai berikut: 

 

• Pilih tombol Log out untuk keluar aplikasi 


